KURZANLEITUNG: FITADCP bitmedis

member of eee group

Sie erfahren hier in kurzen Schritten den Ablauf einer Priifungs-Anlage. Fir weitere Informationen wenden Sie sich
bitte an den Support (office@it4education.at, +43 1 714 69 41-0).

Schritt 1 Login EM.MA:

Anmelden EM.MA — Exam Management
Melden Sie sich mit lhrem

Benutzernamen und Passwort an.

Bei der ersten Anmeldung missen Sie
ggf das Passwort andern Wilkommen! Bitte geben Sie Benutzername und Kennwort ein.

- Benutzername: ‘ ‘
Y Kennwort: ‘ ‘

e |

EM.MA — AT Schule DE DCP

Schritt 2 Wahlen Sie im Menii
Prifungstermin  Prifungstermin Verwaltung Neu / T T R T T
anlegen Planung / Beantragt. :

Neu - Prufungstermin und tragen
Sie die Details ein. Speichern und
Schlieen Sie die Maske.

Schritt 3 Flgen Sie das zu prifende Modul
Module hinzu.
auswahlen Mdgliches Modul:

FITADCP
Schritt 4a Wahlen Sie nun das Modul, fur
Kandidaten welches Sie anschlie3end die
hinzufugen entsprechenden Kandidaten

hinzufiigen kénnen.

Aktualisieren

Module - FIT4DCP FIT4DCP ITSR3_FIT4DCP_Provider

Priifungstermin: NMS Musterdorf (999991) 04.12.2023 10:00:00

& Kandidat%n

- Kandidaten der Organisation

%= Kandidaten der Schule

& Meuer Kandidat

Nachname Vorname ¥ Geburtsdatum
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Schrltt 4b Uber d|e Schaltﬂache Kandidaten % Editieren | ( Akfualseren & Prufer andem  Beantragen | w Candidates Import | BE Anzegen n Bericht
Kandidaten Import kénnen Sie die Kandidaten [ Prisfungstermin - NMS Musterdorf (999991) 04.12.2023 10:00:00
Importieren auch anlegen. Laden Sie sich die Planung
Vorlage herunter und geben Sie die e peston
gewinschten Daten ein. rommentar )
. . Zustandig: Kuchar Erwin
Speichern Sie das Dokument auf
Ihrem Rechner ab.
Waéhlen Sie das zuvor gespeicherte
Dokument aus, und klicken Sie dann o
auf |mp0rt. [ Kandidaten verwalten - BITTE HIER KLICKEN (1) FIT4DCP
3 . Vorlage mit Link herunterladen: Vorzge
HII’]WGIS AIS MOdUIkennung Bitte Importdatei auswahlen: .@
FITADCP eintragen
Sc_hrltt 5 Da fir das Modyl_ FITADCP jeder BB _ AT Schule DE DCP
Priifer Testcenteradministrator lhrer Schule
auswahlen auch Prufer ist, konnen Sie sich : e :
direkt zum Prifer machen. Das : [, Priifungstermin - NMS Musterdorf (999991) 04.12.2023 10:00:00
Beantragen eines Priifungstermins 2 sy »
entfallt.
Schritt 6 Unter Allgemein — Meine Details
Wechseln der kénnen Sie lhre Anmelderollen R |
Anmelderolle wechseln. T | ST
Fur die Durchfiihrung eines )
. . . . 2 None priferdsten & Benutzer - btester
PrUfungStermlnS aIS PrUfer mussen ;zKar\mdater\derOrgamsatmr\ N; 3 Tester Bitmedi
Sie die Rolle zu DCP Prufer Bnosrmnen e oprl] e -
WeChse|n ¥ Prufungstermin Venwaltung [ : )
Vorhandene Anmeldeméglichkeiten Personliche Stammdaten
L DCP Priifer IT in der Bidung
Seite 1 von 1 (2 Elemente)
Schritt 7 Unter Prafungstermin Verwaltung
Prufungstermin | — Alle meine Termine sehen Sie ¥
auswahlen Ihre offenen Prufungstermine.
Fir die Durchfuihrung eines
Prifungstermins den Termin 6ffnen. T R T rr——
Seme 1 von 1 (1 Elemente) 1]
Schritt 8 Zum Aktivieren des Termins klicken
Durcthhrung Sie auf Aktivieren. [ Priifungstermin - NMS Musterdorf (999991) 13.11.2023 10:00:00 Tester Bitmedia
Priafungstermin T
:;;::;,nouuk:: 1101 11.2023 Beginn: 10:00 Ende:
. mms
Prufer: Tester BEmede o
< n B L]
Kandidaten verwal gn BITTE HIER KLICKEN (1) FITADCP ITSR3_FIT4DCP_Pron
Seite 1 von 1 (1 Elementa)
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Schritt 9 Damit ein Kandidat sich am System
Registrierungen = anmelden kann muss eine
erstellen Registrierung erstellt werden. Dazu
die Kandidaten Markieren und auf die
Schaltflache Registrieren klicken.
[y
Schritt 10 Nach dem Registrieren kdnnen die
Aktivieren der Kandidaten aktiviert werden.
Kandidaten Dazu markieren Sie die Kandidaten,
welche an der Prifung teilnehmen
wollen und bestatigen Sie mit OK Sl L =
[E———
Schritt 11 Login als Prifer im ITSR3 Organizer: R3
Organizer Prifer Login: ITS™ Organizer
Anmeldung als
P rufer Anmelden als: Priferin -
Hinweis: Melden Sie sich hier auch mit Anmeldun
den Logindaten DCP EM.MA an. g
Schritt 11 Nach dem Login sehen Sie den Zertifikatspriifungen - Ubersicht
Organizer aktuellen Prufungstermin.
Prifung Mit klick auf GO wird die Anmeldung Aktuelle Priifungstermine meutiger Tag)
aktIVIeren fur dle Kandldaten frelgeSChalten' D 1 Zertifikat Module Datum Testcenter GO
. . . . 133060 IT4EDU Typ... CERT_TY1D 10/14/2020 | 127001 bit media testaccount Go
Hinweis: Es werden nur die Termine des
aktuellen Datums angezeigt.
Schritt 12 Login fur Kandidaten: Zertifizierungspriifung
Organizer PrifungsiD aus DCP EM.MA PriifungsID: 133060
Anmeldung als = und Vor- und Zuname. Tellnehmerzah: 1
Kandidat
Kandidaten & Anmeldung Priifungsaufsicht & Abschluss Support
Kandidaten Login: , _
Anwesend Kandidaten Angemeldet  Priifung gestartet
Schritt 13 Sobald Sie auf eriifizierungsprifung
Organizer Zertifizierungsprifung PriifungsID: 133060
Ab"schluss _ ak_)schlleBen _ Teilnehmerzahl: 1
Prafungstermin | klicken, werden alle Kandidaten
abgeSChlossen Und daS Ergebnis der Kandidaten & Anmeldung Prafungsaufsicht & Abschluss Support
Prifungen wird zu EM.MA
Ubertragen Zertifizierungsprifung abschliefen + Gesamtauswertung
Kandidaten Modul Fortschritt (%)
ATTYO100002 Max Mustermann CERT_TY10 MNoch nicht begonnen
Ergebnisdateien Datei
Gesamtauswertung
Alle Berichte als ZIP
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