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Mit Hilfe dieses Quick Guides wird Ihnen der Aufbau des ITSR® Priifungsprogramms fiir das
Xpert-Zertifikat vorgestellt. Sie erhalten alle wichtigen Informationen zur Programmbedie-
nung, sodass Sie sich wahrend einer Priifung sicher durch das Programm bewegen kdnnen.

PRUFUNGSUBERSICHT

Nach dem Anklicken des Priifungslinks gelangen Sie zur Prifungsiibersicht.
Von hier aus konnen Sie lhre Priifung starten.

Nachdem Sie noch nicht mit der Prifung begonnen haben, steht die Fortschrittsan-
zeige auf 0%. Wahrend der Prifung werden die Prozente nach und nach bis 100%
anwachsen.

Vor dem Prifungsstart wird lhnen bei ,Verbleibende Minuten” zunachst die ge-
samte Priifungszeit (hier 90 Minuten) angezeigt. Sobald Sie die Prifung starten,
beginnt dieser Countdown zu laufen. Ist die Zeit abgelaufen, wird die Priifung automa-
tisch beendet.

Wenn Sie auf das Register mit dem Priifungstitel (hier ,Textverarbeitung”) klicken,
gelangen Sie zu einer kleinen Statusiibersicht. Hier werden |hnen alle Fragen in Form
von kleinen Kastchen angezeigt (siehe nachfolgende Abbildung).

Die Farben bzw. Symbole der einzelnen Fragekastchen geben Ihnen Auskunft dartber,

Ubersicht
Fortschritt 0% Verbleibende Minuten °

averarbeitung

welche

Fragen Sie bereits beantwortet haben, welche Fragen noch nicht von lhnen be-
arbeitet wurden bzw. welche Fragen Sie aufgeschoben haben.
Eine Legende gibt Auskunft Gber die Bedeutung der Farben und Symbole.
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Textverarbeitung - Status

Sie arbeiten gerade an dieser Frage
+/ Diese Frage ist beantwortet
B Sie kénnen diese Frage bearbeiten.

Il Aufgeschobene Fragen sind rot markiert.
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Verbleibende Minuten 90
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Diese Statusanzeige kann wahrend der gesamten Priifung aufgerufen werden.
Wenn Sie die Statusanzeige wieder verlassen moéchten, klicken Sie einfach auf jene

Frage, welche Sie als nachstes in Angriff nehmen maochten.

Mit Klick auf das gelbe Fragekastchen gelangen Sie zur aktuellen Frage, also zu jener Frage,

die Sie zuletzt bearbeitet haben.
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PRUFUNGSOBERFLACHE — GRUNDELEMENTE

o Wahrend der Prifung wird lhnen lhr Fortschritt sowie die verbleibende Priifungszeit
jederzeit angezeigt.

| = TSR3 [C6D73]
* -

Computer-Grundlagen Verbleibends Zeitin Minuten ( 29'

Frage 33 (1 Punkt/e)

Welches Symbol steht fiir welchen Dateityp?

lextverar i Vi i Bilddatei Kalkulationstabelle

© Zuriicksetzen M Aufschieben v Fertig

o Die Priifungsfragen sind durchnummeriert. Hier wird z.B. gerade Frage 33 bearbei-
tet, fir die insgesamt 1 Punkt vergeben wird.

Computer-Grundlagen - Status

o Frage zuriicksetzen — Wenn Sie zB. glauben, schon zu Beginn bei der Bearbeitung ei-
ner Frage etwas falsch gemacht zu haben, lohnt es sich, die Frage zuriickzusetzen. Die
Frage wird in den urspriinglichen Zustand zurlickgesetzt.

Frage aufschieben: Fillt Ihnen die Losung einer Frage im Moment nicht ein, so kénnen
Sie diese aufschieben. Aufgeschobene Fragen werden, nachdem alle anderen Fragen
geldst wurden, am Ende der Prifung noch einmal neu eingespielt. Auch tber die zent-
rale Statusanzeige konnen aufgeschobene Fragen jederzeit erneut aufgerufen werden.

ACHTUNG: Wenn Sie eine Frage aufschieben, werden Teilergebnisse nicht gespei-
chert - mit erneutem Aufruf der Frage, erhalten Sie die Frage / Fragedateien in
ihrem urspriinglichen Zustand eingeblendet!

o Mit Klick auf ,,Fertig”, schlieBen Sie Bearbeitung einer Frage endgiiltig ab. Diese Frage
kann damit nicht mehr neu bearbeitet bzw. aufgerufen werden.
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Wie bereits erwadhnt, kdnnen Sie wahrend der Prifung jederzeit zur Statusanzeige
wechseln. Wir empfehlen lhnen die Statusanzeige erst gegen Ende der Priifung aufzu-
rufen, um z.B. gezielt aufgeschobene Fragen anzusteuern.

1 1IR3 (06073 s
-

Computer-Grundlagen
Frage 33 ( 1 Punkt/e)

Fortschritt ( 39% Verbleibende Zeit in Minuten 69'

Welches Symbol steht fiir welchen Dateityp?

= N S W

AVI

Bilddatei Kalkulationstabelle

Computer-Grundlagen - Status

o Alle Fragen haben selbstverstandlich mehrere Qualitatskontrollen durchlaufen. Sollte
Ihnen dennoch bei einer Frage ein inhaltliches oder technisches Problem auffallen, so
wirden wir Sie bitten, uns dartiber zu informieren. lhre Rickmeldung kénnen von uns
jedoch nur dann nachvollzogen werden, wenn Sie bei lhrem Feedback die Fragen-ID
angeben.
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PRUFUNGSABSCHLUSS

Sind Sie am Ende einer Zertifizierungspriifung angelangt, werden Sie dazu aufgefordert,
den Priifungsabschluss zu bestatigen.

| ITSR3 [CGD34] - O X

Dies ist die letze Frage! Die Priifung endet nach Abgabe dieser Antwort. Es ist nicht mehr maoglich
die vorangehenden Fragen zu bearbeiten. Mochten Sie fortsetzen?

O E

Handelt es sich um eine Vorbereitungspriifung, so wird Ihnen am Ende eine Auswertungs-
seite mit lhren Ergebnissen angezeigt. Sie sehen wie viele Fragen in Prozent Sie insgesamt
korrekt lI6sen konnten. Dariiber hinaus erhalten Sie einen Uberblick, welche Fragen Sie voll-
standig richtig, welche nur teilweise oder gar nicht [6sen konnten.

[ TSR3 = x
f«t Hilfe

Sie haben 94% erreicht. 5

Die Detailergebnisse zeigen Ihnen, welche Lernziele Sie schon erreicht haben und wo

noch Nachholbedarf besteht.
SCHLIESSEN X

CG.11 IKT 1 Punkte (von 1)
€cG1.2 Hardware 2 Punkte (von 3)
CG.1.3 Software und Lizenzierung 3 Punkte fvon 3)
CG.21 Desktop und Symbole 1 Punkte (von 1)
CG.2.2 Fenster verwenden 1 Punkte (von 1)
CG.23 Werkzeuge und Einstellungen 3 Punkte (von 3)
C€G6.3.1 Arbeiten mit Text 4 Punkte (von 4)
€632 Drucken 2 Punkte {von 2)
CG.41 Dateien und Ordner 6 Punkte [von 6)

CG.4.2 Dateien und Ordner organisieren 2 Punkte (ven 3)

Speicher und Komprimierung 2 Punkte (von 2
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FRAGETYPEN & BEARBEITUNGSMODUS ZERTIFIKATS UNABHANGIG

In einer Priifung begegnen Ihnen verschiedene Arten von Fragen.

Fragen, die ohne zusatzliche Programme (Textverarbeitungsprogramm, Tabellenkal-
kulationsprogramm, ...) zu beantworten sind, werden zumeist im Vollbildmodus ange-
zeigt.

Mdissen Fragen mit Hilfe eines bestimmten Anwendungsprogramms gelost werden,
so wird die Prifungsoberflache auf ein kleines Bearbeitungsfenster reduziert. Durch
die verkleinerte Darstellung des Priifungsprogramms erhalten Sie optimalen Raum,
um z.B. Prifungsdateien Ubersichtlich bearbeiten zu kénnen.

2 TvSR3 (co054] - s x

e hite

Computer-Grundlagen
Frage 34 (1 Punkt/e)

In welcher Zeile sind die der Grafe nach

geordnet?

T8-GB-Bit

0 = "

MB-Bit T8

Computer Grundiagen - Status

B Domment - koiter - o x

Dne Gemostn oo arsom

[Folgende Felilenmeldung;

D st eine Baspialiehiler malcung fr den Test

5 s gcsoaa)

Speichern Sie die gedffnete Datei Dokument aus dem Ordner D21\ unter dem Mamen Screenshot im
Orcner DA21\Intern\Technik\ &b,

1 ——— -
rmae | O Zurbckseizen | i Computer-Grundisgen - Status || I Autschieven |
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Das minimierte Priifungsprogramm sieht folgendermafBen aus:

(= mrsr3 [c6D23]

Speichern Sie die getffnete Datei Dokument aus dem Ordner D:\21\ unter dem Namen Screenshot im

Ordner D:\21\Intern\Technik\ ab.
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s S 33 offen

» Zurlicksetzen
¥ S  roch 44

i Computer-Grundiagen - Status

Il Aufschieben

Naturlich stehen lhnen auch im kleinen Bearbeitungsfenster alle Schaltflachen und Informa-

tionen zur Verfligung.

Single Choice Standard

Bei der klassischen Single Choice Frage ist stets aus vier Antwortoptionen die korrekte Ant-

wort auszuwahlen.

| 1TSR3 [CGD54]
"+

Computer-Grundlagen

Frage 34 (1 Punkt/e)

In welcher Zeile sind die Speicherkapazitaten der Grofle nach aufsteigend geordnet?

18- GB - Bit

TB - Bit - MB

MB - Bit- TB

Paare / Zuordnung

Dieser Fragetyp kann lhnen in unterschiedlicher Form begegnen. Es missen entweder

e zusammenpassende Textfelder
e Textfelder und Grafiken

o Textfelder und Bildbereiche (wie hier abgebildet)

miteinander verbunden werden.
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Haben Sie ein Paar gefunden, so klicken Sie zundchst auf das eine, danach auf das zugeho-
rige Paar-Element.

12 1TSR3 (c6076] - 8 x
o - i

Computer-Grundlagen Fortschritt  36% Verbleibende Zeitin Minuten  30'
Frage 32 (1 Punkt/e)

Welche Bereiche eines Fensters Sie mit

Mendleiste

Titelleiste

Statusleiste

Drucken Si FL. um die Hife aufzu e’

Symbolleiste

Verbindungslinien kennzeichnen das ausgewahlte Paar.
Bereits ausgewahlte Elemente kdnnen jederzeit erneut angeklickt werden, um sie z.B. doch
mit einem anderen Element zu verbinden.

(55 TSR3 [CoD76 - & x
-

Computer-Grundlagen
Frage 32 (1 Punkt/e)

Welche Bereiche eines Fensters verbinden Sie mit folgenden Bezeichnungen?

;mq@a o s |

Bﬁ_ﬁd"ﬁimw’

D@3 6R A 1B~ B

e v 0 v Wesich -
Titelleiste oo

N R N SRR AR T T

|

Statusleiste ‘

[Dracken Sie F, um die Hilfe aufzu. ien

symbollelste

InApplication Fragen

InApplication Fragen sind Fragen, die mit Hilfe von bestimmten Anwendungsprogrammen
(z.B. mit einem Tabellenkalkulationsprogramm) zu l6sen sind.

Wenn sie eine solche Frage bearbeiten, minimiert sich das Priifungsfenster und die Priifungs-
dateien werden laden.
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Waren Sie in der Frage zuvor bereits im Bearbeitungsmodus und klicken auf ,Fertig”, so
bleibt dieser Modus bestehen und es werden Ihnen unmittelbar die neu zu bearbeitenden
Prifungsdateien gedffnet.

Es kdnnen Ihnen zwei verschiedene Varianten dieser Frage begegnen.

Sie bekommen eine konkrete Aufgabe gestellt. Nun liegt es an Ihnen, diese sachgemal?
zu bearbeiten.

o Es gilt eine Frage zu beantworten. Die Antwort finden Sie in der entsprechenden Datei.

B Dckumen - Editor - B X
Oute Bearbeten Format  dnache !

Folgende Fehlermeldung:
[ =)

|y Das ist eine Beispielfehlermeldung ftr cien Test

(5 msra [ceaa] - o x

Speichern Sie die gedffnete Datei Dokument aus dem Ordner D:\21\ unter dem Namen Screenshot im
Ordner D:\21\Intern\Technik\ ab.
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> DieserPC » Windows (D) > 23 » Wesbung » Messe v[& | Messe durchsuchen »
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| TSR3 [06p62] - o X

Offnen Sie den Ordner D: . Wie viele L enthalt der Ordner Messe?

Ex EaER

. | © zuracksetzen || Bi Computer-Grundiagen - Status | [ [ Autschieben
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Wir wiinschen lhnen viel Gliick und gutes
Gelingen fir Ihre Prifungen!

lhr bit media ITS e-Testing Team




